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Coordinateur des ministères des enfants
Une description de ministère pour les responsables de l’Église local

Introduction
•	 Sous l’autorité du comité d’église

•	 Travaille étroitement avec le comité de l’École du sabbat, les équipes des 
sections de l’École du sabbat pour les enfants, l’équipe de l’École biblique de 
vacances (EBV), et toutes les autres équipes du ministère des enfants.

•	 Mission de ce ministère : coordonner tous les ministères pour enfants, recruter, 
sélectionner, préparer et soutenir les responsables des enfants, parler au nom 
des enfants, agir en tant qu’agent de liaison avec la fédération locale pour 
partager informations et données.

Responsabilités
•	 Préside le comité des ministères des enfants constitué des responsables des 

sections de l’École du sabbat pour les enfants, du responsable de l’École 
biblique de vacances, le responsable de l’église pour les enfants et les autres 
responsables des ministères des enfants.

•	 Représente le comité des ministères des enfants à la fois dans le comité de 
l’École du sabbat et le comité d’église.

•	 Travaille avec les responsables des enfants pour mettre au point un budget 
pour chacun de leurs ministères, avec un poste distinct pour chacun ; 
présente le budget au trésorier de l’église et au comité d’église.

•	 Prend une part active dans la planification stratégique du pasteur et/ou du 
comité d’église

•	 Organise un programme spécial pour le sabbat des enfants, le premier sabbat 
d’octobre.

•	 Transmet les informations et les communications/messages de la fédération à 
tous les responsables des enfants ; recueille des renseignements pour en faire 
des rapports devant être envoyés à la fédération.

•	 Gère un dossier permanent sur tous les enfants, comprenant des informations 
pertinentes sur les enfants de l’église ainsi que sur les invités aux 
programmes d’évangélisation ; partage les dossiers des étudiants avec 
les responsables de ministère qui aident à mettre à jour et à maintenir les 
registres.

•	 Démontre un souci pour la sécurité de l’enfant en complétant 
personnellement le formulaire d’information du volontaire du ministère et 
en permettant uniquement aux personnes ayant rempli le formulaire et ayant 
été approuvées de travailler avec les enfants ; insiste pour que les directives 
concernant les volontaires et le personnel qui s’occupe des enfants soient 
suivies.

Coordination des ministères des enfants
•	 Planifie de nouveaux programmes dans la mesure où les ressources de 

l’église le permettent, et arrête une date de début et de fin pour chacun.
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•	 Met en place en accord avec le comité des ministères des enfants un 
calendrier présentant tous les évènements prévus pour l’année et les distribue 
à chaque famille et responsable dans l’église.

•	 Coordonne les ministères des enfants afin que les responsables voient leur 
ministère comme faisant partie d’une grande équipe, tous œuvrant ensemble 
pour le bien des enfants de l’église.

•	 Travaille avec les dirigeants des ministères pour clarifier les buts de leur 
ministère.

Gérer les volontaires dans les ministères des enfants
•	 Recrute des volontaires tels que les responsables, responsables adjoints, 

enseignants et personnel de soutien pour les divers ministères ; demande aux 
volontaires potentiels de remplir le formulaire d’information du volontaire du 
ministère.

•	 Avec les responsables de ministère, sélectionne les volontaires en évaluant 
leurs demandes écrites et en leur faisant passer un entretien.

•	 Prépare les volontaires en les encourageant à assister aux activités de 
formation de la fédération et à obtenir leur certification de base pour les 
ministères des enfants ; fournit des ressources, du matériel et un équipement 
approprié.

•	 Encourage les responsables de ministère à conseiller et à diriger les membres 
de leur équipe.

•	 Prépare un futur responsable au rôle du coordinateur des enfants.

Choisir le programme d’activités des enfants
•	 Encourage les responsables de ministère à utiliser les ressources des 

adventistes du septième jour fournies par la Conférence générale, quand 
celles-ci sont disponibles.

•	 Examine et évalue le matériel de travail pour vérifier son contenu et sa 
qualité générale.

•	 Fais des choix en accord avec le responsable du ministère et les présente 
devant le comité des ministères des enfants ou le comité d’église pour qu’ils 
soient sujet au vote.

Nombre d’heures requis  
Environ 10 à 15 heures par semaine.

Durée de l’engagement  
Une ou deux années selon la pratique dans l’église locale.

Formation 
•	 Certification de base des ministères pour les enfants (fortement 

recommandée)

•	 Certification avancée des ministères pour les enfants (en cours)
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•	 Formation de dirigeant (en cours)

•	 Séminaire sur la gestion des volontaires (recommandé).

Qualifications 
1.	 Qualifications du ministère des volontaires

	 Un engagement 

•	 Envers Jésus-Christ et à avoir une relation personnelle croissante avec lui

•	 Dans un ministère pour les enfants centré sur Christ

•	 Envers l’église adventiste du septième-jour et ses croyances

•	 À avoir un mode de vie chrétien équilibré

•	 À travailler en équipe

•	 À un ministère de coopération sous la direction du pasteur et du comité 
d’église

•	 À croître sur le plan personnel et dans le domaine de la connaissance, 
mettant continuellement à jour méthodes et compétences.

2.	 Qualifications spécifiques

•	 Un dirigeant ayant une attitude de serviteur

•	 Une passion pour les enfants et les ministères des enfants

•	 Une expérience de responsable dans un ministère pour les enfants. 

Ressources  
Pour une liste de ressources conseillées, de téléchargements gratuits et de sites 
internet, visitez MinistryKits.AdventSource.org

Pour une liste complète de ressources, visitez AdventSource.org, sélectionnez 
l’onglet Magasin puis choisissez votre ministère.

Vous pouvez joindre AdventSource par téléphone au 402.486.8800 pour de plus 
amples informations ou si vous avez des questions sur le ministère. Pour des articles, 
des vidéos et des téléchargements gratuits en rapport avec le ministère, visitez 
AdventSource.org.
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